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Phụ lục 13:  Mẫu ghi biên bản sinh hoạt chuyên đề

ĐẢNG BỘ:……………….                         ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM
    CHI BỘ:…………
BIÊN BẢN
SINH HOẠT CHI BỘ CHUYÊN ĐỀ QUÝ…NĂM 202...
----
* Cuộc họp được tiến hành vào lúc... giờ,...phút, ngày..../.../202...         
* Địa điểm : (ghi rõ nơi chi bộ sinh hoạt). 
- Tổng số đảng viên của chi bộ :.......đồng chí; trong đó:

+ Đảng viên chính thức :…….đồng chí;

+ Số đảng viên được miễn sinh hoạt (nếu có):………..đảng viên;

+ Đảng viên dự bị :………..đồng chí;

+ Đảng viên sinh hoạt tạm thời :……đồng chí;

+ Số đảng viên giới thiệu sinh hoạt tạm thời đi nơi khác (nếu có):…đảng viên

- Số đảng viên có mặt dự sinh hoạt :……đồng chí; trong đó :

+ Đảng viên chính thức :………đồng chí;

+ Đảng viên dự bị :………….đồng chí;

+ Đảng viên sinh hoạt tạm thời (nếu có):…… đồng chí.

- Số đảng viên vắng mặt :………..đồng chí (ghi rõ họ, tên đảng viên vắng mặt có lý do và không có lý do).

* Đại biểu tham dự (nếu có):
* Chủ trì: Đồng chí……………………………..
* Thư ký: Đồng chí………………………………
I- NỘI DUNG SINH HOẠT CHUYÊN ĐỀ
1. Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu (nếu có), cử thư ký ghi biên bản; thông báo tình hình đảng viên (có mặt, vắng mặt có lý do, vắng không có lý do); thông qua chương trình sinh hoạt chi bộ (do đồng chí......); thông báo nội dung sinh hoạt chuyên đề (ghi rõ tên chuyên đề mà chi bộ tổ chức sinh hoạt) do đồng chí bí thư chi bộ báo cáo.
2. Báo cáo và trình bày nội dung chuyên đề….(ghi nội dung chính của chuyên đề và do đồng chí......báo cáo).
3. Chi bộ thảo luận (ghi ngắn gọn ý kiến phát biểu)
-Ý kiến phát biểu của đ/c…..

-Ý kiến phát biểu của đại biểu (nếu có)...
- Đảng viên được giao nhiệm vụ tiếp thu ý kiến thảo luận để hoàn thiện báo cáo cấp trên.
4. Kết luận của chủ trì
4.1. Về đánh giá nội dung mà chuyên đề đã đề cập; những vấn đề cần phải quan tâm trong thời gian tới.

4.2. Kiến nghị đề xuất với cấp trên (nếu có).

4.3. Phân công đảng viên chuẩn bị nội dung chuyên đề và thực hiện nhiệm vụ tiếp theo
5. Chi bộ biểu quyết kết luận (hoặc nghị quyết)
Sau khi nghe đồng chí chủ trì kết luận (hoặc thông qua nghị quyết), chi bộ đã thống nhất và biểu quyết, kết quả như sau : 

- Tổng số đảng viên đồng ý :………/…, tỷ lệ……….%.

- Tổng số đảng viên không đồng ý :………/…, tỷ lệ……….%.

- Ý kiến khác:
II-  ĐÁNH GIÁ CHẤT LƯỢNG SINH HOẠT CHI BỘ
- Kết quả chất lượng sinh hoạt chi bộ chuyên đề, số điểm đạt được là ......điểm, xếp loại.....

- Tổng số đảng viên đồng ý:………/…, tỷ lệ……….%.

- Tổng số đảng viên không đồng ý:………/…, tỷ lệ……….%.

- Ý kiến khác

Biên bản cuộc họp được thư ký thông qua trước chi bộ, các đảng viên thống nhất cao với các nội dung nêu trên.

Cuộc họp kết thúc vào hồi….giờ, ngày…/…./202…

       Thư ký                                                        Chủ trì
(ký ghi rõ họ, tên)
                                      (ký ghi rõ họ, tên)
* Lưu ý
- Bố cục, đề cương của chuyên đề: Lý do chọn chuyên đề; mục đích, yêu cầu; thực trạng; nhiệm vụ giải pháp; tổ chức thực hiện (ghi cụ thể nội dung chuyên đề sinh hoạt).
- Chi bộ có thể lựa chọn một số chuyên đề để tổ chức sinh hoạt, chi ủy cần phân công một đồng chí trong chi ủy hoặc đảng viên có năng lực để chuẩn bị nội dung chuyên đề, trước khi đưa ra sinh hoạt cần lấy ý kiến tập thể.
- Nội dung sinh hoạt chuyên đề: Căn cứ chỉ thị, nghị quyết và định hướng của cấp trên, chức năng, nhiệm vụ của từng loại hình tổ chức đảng, tình hình, đặc điểm của địa phương, cơ quan, đơn vị, chi bộ, mỗi quý tổ chức sinh hoạt chuyên đề ít nhất 01 lần theo các nhóm vấn đề sau:
+ Về học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh theo hướng dẫn của Trung ương và cấp ủy cấp trên.

+ Về công tác xây dựng đảng, xây dựng hệ thống chính trị, xây dựng cơ quan, đơn vị vững mạnh.

+ Về triển khai thực hiện các chỉ thị, nghị quyết, quy định của Đảng, pháp luật của Nhà nước liên quan trực tiếp đến sự lãnh đạo, chỉ đạo của chi bộ; các quan điểm, nội dung lãnh đạo, chỉ đạo mới, quan trọng của Đảng, của đồng chí Tổng Bí thư. 
+ Về thực hành cần, kiệm, liêm, chính, chí công vô tư, phòng, chống tham nhũng, lãng phí, tiêu cực; chống quan liêu, xa dân, cá nhân chủ nghĩa ở địa phương, cơ quan, đơn vị.

+ Về các giải pháp phòng, chống, khắc phục, sửa chữa các biểu hiện suy thoái về tư tưởng chính trị, đạo đức, lối sống, những biểu hiện "tự diễn biến", "tự chuyển hóa" trong chi bộ.

+ Về các giải pháp nâng cao trình độ lý luận chính trị, chuyên môn nghiệp vụ, năng lực công tác của đội ngũ cán bộ, đảng viên. 
+ Về lãnh đạo, chỉ đạo nhiệm vụ phát triển kinh tế - xã hội; quốc phòng, an ninh, xây dựng Đảng; xây dựng nông thôn mới nâng cao, kiểu mẫu; nâng cao chất lượng, hiệu quả công tác các lĩnh vực của địa phương, cơ quan, đơn vị, doanh nghiệp. 
+ Về công tác phát triển đảng viên, xây dựng củng cố tổ chức đảng vững mạnh…
+ Về triển khai các phần mềm ứng dụng công nghệ thông tin phục vụ sinh hoạt chi bộ; triển khai có hiệu quả ứng dụng Sổ tay đảng viên điện tử trong sinh hoạt chi bộ; về xây dựng “chi bộ số”…
+ Về giải pháp thực hiện có hiệu quả việc đấu tranh, phản bác quan điểm sai trái, thù địch trên không gian mạng, trên các phương tiện truyền thông đại chúng tăng cường bảo vệ nền tảng tư tưởng của Đảng, gắn với công tác tuyên truyền, định hướng dư luận ở cơ sở theo quy định của cấp có thẩm quyền. 
+ Về giáo dục truyền thống cách mạng, lịch sử, truyền thống của địa phương, cơ quan, đơn vị cho cán bộ, đảng viên.

+  Những nội dung khác phù hợp thực tiễn của chi bộ.

